
製品の改訂ファイルと文書を管理する 

 

 
 
 
 

（冒頭画面） 
サプライヤトレーニ

ングの本項目にアク

セスいただきありが

とうございます。こ

のビデオの目的は、

登録された文書に改

訂ファイルを追加

し、不要な文書を削

除する手順、および

この手順に伴う注意

事項をご説明するこ

とです。 

 
 
 
 

（スライド 2） 
初めに、[Product 
Details]ページにある

[Document Details]を
選択します。 
 



 
 
 
 
 

（スライド 3） 
[Document Details]ペ
ージで、[File]タブを

選択します。 
 

 
 
 
 

（スライド 4） 
現行のファイル名が
[TLC_Lubricant_Rev1.
pdf]であることが分か

ります。 
 
 

 
 
 
 

（スライド 5） 
このファイルの改訂 2
をアップロードしま

す。 
 



 
 
 
 
 

（スライド 6） 
これには、[Browse]ボ
タンを選択します。 
 
ファイルの改訂 2 に

該当するファイルを

選択します。 
 

 
 
 
 
 

（スライド 7） 
次に、[Upload]ボタン

を選択します。 
 

 
 
 
 

（スライド 8） 
現行のファイル名が
[TLC_Lubricant_Rev2.
pdf]になりました。 
下段の履歴を確認す

ると、この文書に対

して過去に 2 回の改

訂が行われたことが

分かります。 
 
 



 
 
 
 

（スライド 9） 
[Product Page]ボタン

を選択し、[Product]ペ
ージへ戻ります。 
 

 
 
 
 

（スライド 10） 
期待通り、この文書

タイプに対して、現

行のファイルが改訂 2
になりました。 
 



 
 
 
 

（スライド 11） 
では次に、文書タイ

プ MEIT とその関連フ

ァイルを削除してみ

ましょう。ここで注

意が必要なのは、

[Delete]リンクを選択

すると、[MEIT]およ

びそのすべての関連

ファイルが削除され

ることです。 
 

 
 
 
 
 

（スライド 12） 
一旦[OK]ボタンを選

択すると、文書タイ

プ MEIT とそのすべて

の関連ファイルが恒

久的に削除されます

ので、ご注意くださ

い。 
 



 
 
 
 
 
 
 

（スライド 13） 
これで、登録された

文書に改訂ファイル

を追加し、不要な文

書を削除する手順に

関するサプライヤト

レーニングを終わり

ます。 
 
 
 

 

 

 

 

(Opening Screen) 

Welcome to this segment of supplier training.  The goal of this video is to walk you 

through the process of adding additional file revisions to an existing document, and 

deleting unwanted documents, and the danger with that process. 

 

(Slide 2) 

We will start by selecting the “Document Details” located in the “Product Details” page. 

 

(Slide 3) 

In the “Document Details” page locate the “File” tab. 

 

(Slide 4) 

As you can see the current file name is the “TLC_Lubricant_Rev1.pdf” file.   

 

(Slide 5) 



I would like to upload Revision 2 of that file. 

 

(Slide 6) 

To do so I will select the “Browse” button.I will select Version 2 of that file. 

 

(Slide 7) 

Then I will select the “Upload” button. 

 

(Slide 8) 

As you can see the current file name is the “TLC_Lubricant_Rev2.pdf” file. 

If you look at the history below you can see that there were also two other revisions made 

to this document. 

 

(Slide 9) 

Let’s go back to the “Product” page by selecting the “Product Page” button. 

 

(Slide 10) 

Just as expected for the document type the current file is Revision 2. 

 

(Slide 11) 

Now, let’s delete the MEIT document type and any associated file.  Keep in mind the 

danger here is that if you select the “Delete” link you will delete the “MEIT” and any of 

its associated files. 

 

 

(Slide 12) 

Remember, once you select the “OK” button the MEIT document type and its associated 

files will be permanently deleted. 

 

(Slide 13) 

This concludes this segment of supplier training which is adding additional file revisions 

to an existing document and deleting unwanted documents and their associated files. 

 

 




